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MALGORZATA KUROWSKA

Radczyni prawna
Rancelaria Maruta Wachta

Jak wypowiedzieé

elektronicznie
umowe o prace? W
jaki sposéb
skutecznie
dostarczyc
dokument w wersji

elektronicznej?

Oswiadczenie o wypowiedzeniu
powinno by¢ opatrzone przez
pracodawce kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Zasady
doreczenia dokumentu muszg
uwzglednia¢ catoksztatt
uwarunkowan konkretnego procesu
rozwigzania umowy (witgcznie -
potencjalnie - ze spotkaniem z
pracownikiem, czy to zdalnie, czy
bezposrednio), oraz wymogi
skutecznego wypowiedzenia umowy
okreslone w kodeksie pracy. W
sprawie szczegotowych wytycznych
(procedury) zwigzane z
elektronicznym wypowiedzeniem
umowy o prace, zachecamy do

kontaktu indywidualnego.



Przypadki uzycia, w ktérych SES (Simply Electronic
Signature - zwykty podpis elektorniczny) jest
zwykle odpowiednie, obejmuja:

¢ umowy handlowe miedzy podmiotami
korporacyjnymi, wyjatkami sg np. umowa leasingu

¢ umowy konsumenckie, w tym nowe dokumenty
otwarcia konta detalicznego, warunki sprzedazy czy
warunki Swiadczenia ustug,

¢ umowy najmu lokali mieszkalnych i komercyjnych

¢ licencje praw autorskich, w tym umowy licencyjne
oprogramowania, z wyjgtkiem licencji wytacznych)

Przypadki uzycia AES (Advanced Electronic
Signature - zaawansowany podpis elektroniczny)

e uzywany jest analgicznie jak SES i rozni sie tym, ze

posiada lepsze zabezpieczenia

Przypadki uzycia, w ktérych moze by¢
wymagany podpis elektroniczny kwalifikowany
(QES - Qualified Electronic Signature) obejmuja:

o o e przypadki, w ktorych strony zastrzegty forme
Czy sg ograniczenia

pisemng jako wymagana dla zawieranej umowy lub
os$wiadczen z nig zwigzanych, tzw. rygor

o
W Za kreS|e niewaznosci (art. 76 kc)
. . e niektoére dokumenty kadrowe podlegajace prawu
pOdplsywa nia cywilnemu (inne niz Kodeks pracy), takie jak umowy
o wynalazki pracownicze, zgoda na potracenie czy
dOku mentdW? J a k zakaz konkurencji wzgledem pracownika
e licencja na prawa wtasnosci przemystowej (art. 76
dobraé rod Zaj ust. 1, art. 100 ust. 1, art. 118 ust. 11 art. 163 ust. 1 Prawa
wiasnosci przemystowej) lub wytgczna licencja na
RADOStAW SZCZESNY pod pisu do prawa autorskie (art. 67 ust. 5 ustawy o prawie
autorskim)

Specjalizuje sie we wdrazaniu platformy
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praw autorskich (art. 53 ustawy o prawie autorskim).
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Czy aby kontrahent
mogt podpisac
dokument
elektronicznie musi
posiadac¢ konto na
platformie, na ktorej
go podpisuje?

Ztozenie podpisu przez odbiorcéw nie
wymaga zaktadania kont na platformie -
to znacznie skomplikowatoby proces i
dosztoby do tego zarzgdzanie danymi
0s0b spoza organizacji.

Podam przyktad - w DocuSign kontrahent
czy tez strona podpisujgca nie musi miec
konta na platformie, z ktérej inicjujemy
proces. Na etapie podpisywanie nie musi
rowniez zaktadac takiego konta, aby miec
dostep do podpisanych dokumentow. W
wiadomosci mailowej odbiorca otrzymuje
unikalny url do dokumentu, ktoéry jest
przedmiotem procesu. Dostawca
udostepnia widok z poziomu ktérego
mozna zakonczy¢ proces podpisywania.
Finalnie platforma wysyta do kazdego
odbiorcy ostateczng wersje dokumentu,
podpisang przez wszystkich interesariuszy.
Zarzadzanie kontami jest wymagane tylko

w odniesieniu do osoby inicjujgcej proces,

tzw. sendera.

Inicjatorem procesu zawsze jest jedna ze
stron. To inicjator zarzgdza procesem i
definiuje elementy procesu. Oczywiscie
jezeli kontrahent korzysta rowniez z
dostawcy tego typu rozwigzan to moze on
PO swojej stronie zainicjowac proces. Z
reguty dochodzi do uzgodnienia kto
inicjuje proces i czy kazda ze stron sie na
to zgadza.




e Na przyktadzie DocuSign - inicjator

okresla dla kazdego odbiorcy, jakiego

rodzaju podpisem ma sie podpisac
(wybor z listy). DocuSign
automatycznie integruje sie np. z
podpisami Certum i umozliwia
podpisanie dokumentu certyfikatem
Jjakim postuguje sie odbiorca.
Weryfikacja jest elementem
niezbednym podczas uzyskiwania
podpisu kwalifikowanego, ale nie ma
nic do rzeczy przy podpisywaniu.
Potaczenie weryfikacji tozsamosci i
wydania podpisu z jego pierwszym
uzyciem bardzo utatwia proces w
praktyce. Najprosciej jest podpisac e-
dokument podpisem kwalifikowanym
. z uzyciem wykorzystywanej aplikacji i
CZy Nna p|atf0rm [S dO wystac¢ go do adresata - niewazne z

uzyciem czego: moze to by¢ DocuSign,

cyfrowego obiegu

a moze by¢ zwykty mail.

dOkU mentéW mozna Dostawca zaufania (w naszym
przypadku DocuSign) wystawia dowdod
Wybieraé rodzaje (w logach zapisuje sie informacja o
. . ) odebraniu maila), a takze mamy
pOd pPISsOw, kto rym powiadomienie mailowe, ze kto$
. otworzyt naszg koperte. W przypadku
dOkU ment ma zostac zwyktego maila dowdd jest stabszy,

RADOSLAW SZCZESNY pOd pl sa nyf) poniewaz nie kazdy wysyta
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Jak wyglada
podpisanie
dokumentu
podpisem
elektronicznym na

platformie DocuSign?

Gdy trafia do nas koperta z podpisem
kwalifikowanym, musimy przejs¢ przez
pewng weryfikacje podpisu. Oznacza to,
ze nanosimy podpis na dokumencie, a
nastepnie nasz podpis elektroniczny jest
wyszukiwany na komputerze. Podpis
moze znajdowac sie w chmurze, a takze

moze by¢ umieszczony jako czytnik.

DOCUSign eSignature:

How to Sign a
Document



https://www.youtube.com/watch?v=sFOGy2UwbJk
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DocuSignh_na swojej
stronie www nie
rekomenduje dla
Polski uzycia
podpisu
kwalifikowanego,
ktory dostarcza do
uzytku przy
dokumentach HR. Z
czego to wynika?

Jezeli wystawcag QES jest podmiot

znajdujacy sie na liscie dostawcow
ustug zaufania (na terytorium UE), to
taki podpis jest uznawany w
pozostatych krajach cztonkowskich. Co
do zasadnosci zastosowania QES w
przypadku dokumentéw HR decyduje
rodzaj dokumentu jaki chcemy
podpisac oraz inne aspekty prawne
jak np. prawo krajowe.
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DocuSign oferuje
podpis kwalifikowany
z ustuga wideo
weryfikacji. Czy jest
on providerem
akredytowanym przez
polski rzgd?

DocuSign znajduje sie na liscie
dostawcow ustug zaufania we Francji. Co
do zasady jezeli wystawcg podpisu QES
jest wystawca panstwa cztonkowskiego
UE to taki podpis jest wazny na
terytorium innych krajéw cztonkowskich.

Wiecej informacji na temat eIDAS

znajduje sie w pytaniu nr 2.
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Czy Procertum
wymaga w DocuSign
fizycznego safety
tokena?

Aby potaczy¢ sie podpisem

kwalifikowanym, w zaleznosci od jego
rodzaju, musimy wygenerowac token
dostepu z aplikacji (chmura), badz wpisac
swoje unikatowe hasto (urzgdzenie
zewnetrzne).

To, jaki rodzaj zabezpieczen jest
wymagany w przypadku podpisow
kwalifikowanych determinuje dostawca
podpisu.

DocuSign nie rezygnuje ze sposobow
zabezpieczen, ktére narzucit dostawca
QES, daje natomiast mozliwosc
dodatkowego zabezpieczenia
dokumentdw.




e Maksymalny rozmiar jednego
dokumentu, jaki mozemy dodac¢ w
kopercie to 25MB.

e Dodatkowo jeden dokument moze
miec¢ do 2000 stron.

TIIE

e W obrebie danej koperty mozemy

miec¢ wiecej niz jeden dokument i

tgczny ich rozmiar moze wynosic
wtedy ponad 25MB.

Jaki jest maksymalny
rozmiar dokumentu,

RADOSLAW SZCZESNY ktory mozemy

Specjalizuje sie we wdrazaniu platformy

z podpisem elektronicznym zamiesci¢c w DocuSign?
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e W elektronicznym podpisywaniu
dokumentu tatwos¢ obstugi
platformy i oszczednos¢ czasu sg
kluczowe. Uzytkownik podpisujacy
dokument za pomocg jednego
klikniecia jest w stanie nanies¢ swaj
podpis na dokument. Ideg platformy
jest przyspieszenie obiegu
dokumentow.

¢ Nalezy rowniez wspomniec o tym, ze
do aplikacji trafiajg gotowe
dokumenty (co do ich tresci).
Platforma w wersji podstawowej
stuzy do elektronicznego
podpisywania dokumentéw oraz ich
obiegu. Platforma oczywiscie
umozliwia kooperacje odbiorcéw co
do wybranych fragmentow
dokumentéw. Najlepsze efekty

Ktora z aiji trwa osigga sie jednak w przypadku

integracji DocuSign z innymi

dtuzej {podpisanie

systemami, w ktorych tatwiej jest

dOkU mentu Czy zaadoptowac proces przygotowania

tresci dokumentow.

RADOSLAW SZCZESNY przygotowanie tresci
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Czy mozna podpigé
profil zaufany do
DocuSign?

Obecnie nie ma mozliwosci podpiecia

profilu zaufanego do platformy
DocuSign.

Profil zaufany jest wykorzystywany tylko
do podpisywania dokumentow
urzedowych.

Na ten moment zadna z platform nie

posiada tej funkcjonalnosci.
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Przyktady.dobrych
praktyk'w

wykorzystaniu
cyfrowego obiegu

dokumentow.

Jednym z dobrych przyktaddw
wykorzystywania cyfrowego obiegu
dokumentow jest szablon on-board
stosowany w firmie RITS. Mamy w nim
zawarte m.in. oswiadczenia dotyczace
ochrony danych osobowych, umowe do
podpisania przez zarzad oraz nowego
pracownika, informacje o nowym
pracowniku, ktére wypetnia menadzer,
badz chociazby informacje o sprzecie
(wypetnia dziat IT) oraz benefity.
Oczywiscie mamy mozliwos¢ zastrzec
widzialnos¢ dokumentu przez osoby,
ktore nie sktadajac podpisu na
dokumencie, tak wiec np. dziat IT nie
bedzie miat wgladu do umowy nowego
pracownika.

To co jest wazne to czas. DocuSign
umozliwia utworzenie szablonow, z
ktorych mozemy skorzysta¢ w bardzo
tatwy sposdb poprzez zdefiniowane pola
tekstowe w dokumencie, bgdz po prostu
dodawaniu dodatkowych dokumentow
w zdefiniowanym szablonie. Dzieki temu
nie musimy za kazdym razem tworzyc¢
,koperty” od zera.



e Jedng z najwiekszych barier jest brak
zaufania" jest przede wszystkim
zaufanie. Wiele oséb nie ufa
podpisom cyfrowym, pomimo tego,
ze majg one wartos¢ prawna.

o Kolejng barierg moze by¢ obawa
przed korzystaniem z
wyspecjalizowanego systemu
informatycznego. Nie ma to
uzasadnienia, poniewaz takie
platformy sg z reguty bardzo
intuicyjne i proste w obstudze.

e Ostatnim, jednakze nie mnigj
waznym punktem, jest obawa
przed stratg pracy. Robotyzacja,
ktdra nastepuje w naszym
spoteczenstwie to czesta obawa,
ze ,zostaniemy zastgpieni przez
roboty”. Platforma DocuSign nigdy

nie zastgpi cztowieka, stuzy ona
Jakie Sa barlery do pomocy i utatwienia zycia

cyfrowego obiegu codziennego.

RADOStLAW SZCZESNY .
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Wszystkie pytania pochodza
od uczestnikdow webinarium:

Jak usprawnic obieg
dokumentow w firmie

ktére odbylo sie
28 kwietnia 2021

oskontaktuj sie:

r.szczesny@rits.center

WWW.rits.center

mkurowska@maruta.pl

www.maruta.pl
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